Specjalista do spraw pozyskiwania i koordynacji projektami

Zakres obowiązków
-koordynacja prac dotyczących pozyskiwania projektów (w tym badawczych i aplikacyjnych jak również projektów o charakterze międzynarodowym, w tym fundusze unijne np. Horyzont 2020) ze wsparciem merytorycznym pracowników IITD;

-identyfikacja źródeł finansowania (prowadzenie działań informacyjnych i baz danych na rzecz środowiska naukowego IITD PAN) oraz kontakty z Krajowymi Punktami Kontaktowymi i im podobnymi organizacjami.
-koordynacja procesu przygotowywania wniosków projektowych (współpraca z Działem Finansowo-Księgowym, Działem Kadr i Płac, Działem Administracyjnym i Działem Prawnym) oraz obsługa administracyjna zapewniająca zgodność dokumentacji projektu z wymaganiami dokumentów programowych i konkursowych; 

-koordynacja przygotowywania projektów umów partnerstwa/konsorcjum; koordynacja obiegu wskazanych dokumentów w IITD PAN), 

-koordynacja obiegu dokumentacji projektowej oraz opiniowanie wniosków i raportów projektowych przed złożeniem do akceptacji Dyrekcji;
-przygotowywanie okresowych informacji na temat realizowanych i planowanych do realizacji projektów; 
- zarządzanie bazą projektów;
-kontrola administracyjna realizacji projektów
Wymagania
- doświadczenie w opisanym zakresie obowiązków
- wiedza z zakresu pozyskiwania funduszy, np. z programu Horyzont 2020, NCBiR, NCN 

- umiejętność przygotowywania dokumentacji do wniosków grantowych

- współtworzenie bazy danych grantodawców

- wykształcenie wyższe

- co najmniej 2-letni staż pracy na podobnym stanowisku

- bardzo dobra znajomość języka angielskiego

-rzetelność i odpowiedzialność

-dobra znajomość MSOffice

Oferta
-zatrudnienie w pełnym wymiarze godzin w oparciu o umowę o pracę 

-stabilne i atrakcyjne warunki pracy w wiodącej instytucji naukowej

-możliwość doskonalenia swoich kompetencji, udział w szkoleniach 

Kandydaci proszeni są o złożenie lub przesłanie do Działu Kadr i Płac Instytutu Immunologii i Terapii Doświadczalnej im. Ludwika Hirszfelda Polskiej Akademii Nauk, ul. R. Weigla 12, 53-114 Wrocław lub na adres e-mail: rekrutacja@hirszfeld.pl ( w temacie wiadomości proszę wpisać : specjalista do spraw pozyskiwania i koordynacji projektami) następujących dokumentów:
1. listu motywacyjnego
2. Curriculum Vitae
3. posiadane certyfikaty z zakresu zarządzania projektami

INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Państwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest:

Instytut Immunologii i Terapii Doświadczalnej PAN we Wrocławiu ul. R. Weigla 12 53-114 Wrocław, 

dalej IITD PAN
Mogą się Państwo kontaktować z wyznaczonym inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem:

· Instytut Immunologii i Terapii Doświadczalnej PAN we Wrocławiu ul. R. Weigla 12 53-114 Wrocław

· e-mail: ewiec@iitd.pan.wroc.pl
Cel i podstawy przetwarzania:
Państwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy 1 będą przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego2, natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody3, która może zostać odwołana w dowolnym czasie.

IITD PAN będzie przetwarzał Państwa dane osobowe, także w kolejnych naborach pracowników jeżeli wyrażą Państwo na to zgodę4, która może zostać odwołana w dowolnym czasie.

Jeżeli w dokumentach zawarte są dane, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna jest Państwa zgoda na ich przetwarzanie5, która może zostać odwołana w dowolnym czasie.



1 Art. 221 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.);

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) (dalej: RODO);

3Art. 6 ust. 1 lit a RODO;

4Art. 6 ust. 1 lit a RODO;

5Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Podanie przez Państwa danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbędne, aby uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Państwa innych danych jest dobrowolne.

Państwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do zakończenia procesu rekrutacji. W przypadku wyrażonej przez Państwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celów przyszłych rekrutacji, Państwa dane będą wykorzystywane przez 3 miesiące.

Mają Państwo prawo do:

1)      dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

2)      sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3)      ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4)      usunięcia danych osobowych;

5)      wniesienia skargi do Prezes UODO, na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

